INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte v la Recreacién
Direccién General del Deporte vy la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Dina Maribel Estrada Roca Cul: 1713 82102 0101
Nuamero de contrato: DGDR-029-569-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 64319555
Ndmero de Factura: 1987136245 Serie: 0640799F
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 Periodo del informe: Julio

Monto Total del Contrato Q 26,709.68 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccion General del Deporte v la Recreacién

Objetivos del Contrato:
El "Téenico” se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para la Direccion General del Deporte
9 la Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién vy diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos kéenicos, en la prestacién de $ervicios Téenices que se

describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (Segin clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el correcto manejo de archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de General del Deporte y la Recreacién.

2. Apoyé en el desarrolio de lineamientos para la verificacién y entrega de documentos emitidos por las diferentes unidades de la Direccién
General.

3. Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccion General del Deporte v la Recreacién,

4. Brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Direccién General del Deporte v la Recreacion.

5. Apoyé en lo elaboracién de informes solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la Direccién General
del Deporte y la Recreacién.

Dina Maribel Estrada Roca Licenciado Marmmﬁﬁ

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autofidad que Evalla Igs Servicios
(segtin clausula dd contrato: Decimg/Primera)
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Firma de Cdntratista” Firmg oridad que EVglta los Servicios
(segin clausula de contrato: Deciqpa Primera)
Lic. Mario Estuardo Saatos Dysli
Director General del Deporte y I Recreacién
Viceministerio de| Deporte y Ia Recreacién
Ministetio de Culturs y Deportes



INFORME DE FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte v la Recreacién
Direccién General def Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Dina Maribel Estrada Roca Cut 1713821020101
Nimero de contrato: DGDR-029-569-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 64319555
Ntmero de Factura: 1987136245 Serie: 0640799F
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q 26,709.68 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato: .
El "Técenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para La Direccidn General del

Deporte y la Recreacisn Dependencia del Ministerio de Cultura vy Deportes, con dedicacion y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenieos, en la prestacién de
Servicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segiin clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Se brindé apoyo en la recepcién de todos los documentos y gestiones que ingresaron a esta Direccién General del Deporte y la Recreacién y se dio un buen
servicio interno y externo, en fos temas que le competian a la Direccién General del Deporte v la Recreacién.

2. Se brindé apoyo en informar el estatus de las gestiones enviadas a la Direccién de Areas Sustantivas.

3. Se brind6 apoyo en solicitar informacién a las unidades ejecutoras para la elaboracién de diferentes informes e instrucciones giradas por la Direccién General
del Deporte y la Recreacién.

4. Se brindé apoyo en el escaneo y fotocopia de toda la documentacién de salida de la Direccidn General del Deporte y la Recreacién.

5. Se brindé apoyo en el envfo, recepcién y seguimiento de toda la documentacién que ingreso y se traslado a todas las unidades del Viceministerio del Deporte y
la Recreacién por medio del Sistema de Documentacién Administrativo -SENDA-,

6. Se brind6 apoyo en el envio, recepcién y seguimiento a toda la documentacién que ingreso y se traslado a todas las unidades del Viceministerio del Deporte y la
Recreacién por medio del Sistema SIGE.

7. Se brindé apoyo en la realizacién de oficios y conocimientos dirigidos a diferentes Direcciones, Delegaciones y Secciones de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién.

Dina Maribel Estrada Roca Licenciado Mario Estuardo Semitds Iyt~
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad gy Evaliia los Servicios

(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
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Firma de Contratista_ Firma y sello de la Autoridad que Evallia los Servicios

(segtin Clausula de contrato: Décima rimera), .
Lic. Mario Estuardo/Santos Dysli
Director General del Depdrte y la Recreacién
Viceministerio del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte v la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Dina Maribel Estrada Roca CuUk: 1713821020101
Nuamero de contrato: DGDR-029-569-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 64319555
Ndmero de Factura: 1987136245 Serie: 0640799F
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 Periodo del informe: 02/05/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q 26,709.68 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato:
El "Téenico™ se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para La Direccién General del

Deporte y la Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y
difigencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técenicos, en la prestacién de
3ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino (nicamente
enunciativas: (segtin clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se logré buena atencién y recepcién de los documentos que ingresagron a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

2. Se logré informar el estatus de los documentos enviados a las diferentes Direcciones, Delegaciones y Unidades de esta Direccién General.

3. Se logré solicitar informacién a las unidades ejecutoras para la elaboracién de Oficios y Conocimientos para las diferentes Unidades v Direcciones, al iguat que
informes e instrucciones giradas por la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

4. Se logr$ buena digitalizacién escaneo y fotocopia de todos los documentos que firmé el Director General del Deporte y la Recreacisn.

5. Se logré el envio, recepcién y seguimiento o toda la documentacién que ingreso y fue trasladada a todas las unidades del Vicerninisterio de! Deporte yla
Recreacién por medio del Sistema de Documentacién Administrativo ~SENDA-.

6. Se logr6 el envio, recepcién y seguimiento a toda la documentacién que ingreso y fue trasladada a todas las unidades del Viceministerio det Deporte yia
Recreacién por medio del Sistema SIGE.

Dina Maribel Estrada Roca

Nombre Completo del Contratista
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Firma de Contratitta Firma y sello de la Autoridad qdg Evaldia los Servicios
(segtin Clousula de contrato: Décima Primera)
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli
Director General del Deporte y la Recreacisn
Viceministerio del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes



